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ACTA No. 002

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunién equipo ejecutor de formacién ADSO - 2721469 - ADSO - 2834884 - ADSO 2834885

CIUDAD Y FECHA: 12 de marzo de 2023 HORA HORA FIN:
INICIO: 10:30
10:00

LUGAR Y/O ENLACE: https://teams.microsoft.com/I/meetup- DIRECCION GENERAL /

join/1 REGIONAL TOLIMA/ CENTRO:

9:meeting_M2VKkOTczNmItMzEwZS00ZDk DE INDUSTRIA Y DE LA

5LTg2MTUtZmRjODc0Y]jI5MjQO@thread.v CONSTRUCCION

2/0?context=%7B%22Tid%22:%22chc2c38

1-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22,%22

0id%22:%22dae99348-211a-416¢-9ca5-80

0543670494%22%7D

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. 1. Verificacion de quorum.

2. Revision del cumplimiento del plan de trabajo del equipo.

3. Evaluacion y retroalimentacion de la ejecucion de la formacion.

4. Control y seguimiento del avance de aprendices.

Alistamiento y/o ajustes de las acciones requeridas en la plataforma LMS (foros, anuncios,
actividades, y demas requeridos) y Sistemas de Informacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Reunion de planeacion y seguimiento a la formacion del equipo ejecutor de las fichas ADSO
2721469 - ADSO - 2834884 - ADSO - 2834885

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién de quorum.
Se inicia la reunion haciendo verificacion de quorum en la cual participan:

Instructor VVocero: Jorge Luis Ballesteros Vargas

Instructor Bilingliismo: Jeny Paola Hernandez

Instructor Bilingliismo: Jose Wilson Castro

Instructor Matematicas: Alejandro Tangarife Mican

Instructor Investigacion: Gina Paola Suarez Roldan @  Instructor Ciencias Naturales: Jhon
Fredy Lopez Casas

2. Revision del cumplimiento del plan de trabajo del equipo.
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Segun lo dispuesto en la Planeacion Pedagogica y en el cronograma de actividades, para el periodo
comprendido entre el 12/03/2024 y el 26/03/2024 se desarrollaran las siguientes evidencias:
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Tiempo de

Nombre de la Duracion Actividades de Resultados de Actividad de Fochns o Eateoa Instructor

Evidencias de Aprendizaje Responsable|

Fase Estimado Proyecto Aprendizaje Aprendizaje
(Horas)

Inicio Finalizacion

Evidencias de conocimiento:
Seleccion herramientas para

prototipado
R 1096. GA.G-22?501096-AA3-E\501
AA3-Crear Ewdencla's d? deserr];.)eno:
interfaces graficas Crgalr el dﬁeno del sitio web y/o
de usuario en méviles utilizando sus componentesy (56032024 | 13/03/2024 TECNICO
D da | respectivas.

escritorio, web y GA6-220501096-AA3-EV02

méviles. 5 5
Evidencia de producto:

Interfaces graficas segun
220501096-03 requerimientos del proyecto

Crear componentes GA6-220501096-AA3-EV03

frontend del software de Evidencias de conocimiento:

acuerdo con el disefio Fund: en la impl; i6n de
componentes frontend, HTML, CSS,
Js

GA6-220501096-AA4-EVO1

GA6-220501096- Evidencias de desempefio:
AA4-Generar Establecer los componentes frontend 14/03/2024 21/03/2024 TECNICO
AP06 - Desarrollar plantillas y estilos. de la aplicacién web GA6-220501096-
la estructura de AA4-EV02
datos y la interfaz
de usuario del Evidencia de producto:
software. Disefio frontend que cumpla con los
requerimientos del proyecto
GA6-220501096-AA4-EV03

GA6-230101507-

AA1 - Valorar el

estado general de
230101507-01 - las condiciones s 3 =

- 5 s Evidencia de desempefio:
Desarrollar habilidades psicomotrices R ¢
T % e Foro temético denominado Establecer
psicomotrices en el individuales para TN ISR g
o st licar | las técnicas de coordinacién motriz

SrSRspRe Y Ancan s GAB-230101507-AA1-EV02
social. correctivos

necesarios que
permitan mejorar las
capacidades.
GA6-230101507-
AA2- Promocionar Evidencia de producto:

hébitos y estilos de Infografia — Plan de higiene y gasto
vida saludable a calérico

través de la nutricion | GA6-230101507-AA2-EV01

y el ejercicio fisico.
GA6-230101507-
A3 Constidlr Evidencia de producto 221032024 | 0410472024 SULTURA
conocimientos y FISICA

2 3 Se Mapa mental - capacidades fisicas
230101507-03 - Ejecutar practicas basicas de condicionales GAS-230101507-AA3-

230101507-02 - Practicar
habitos saludables
mediante la aplicacion de
fundamentos de nutricién e
higiene.

actividades de nutricién en los EVO1
acondicionamiento fisico aprendices para
orientadas hacia el implementar
mejoramiento de la acciones de la
condicién fisica en los cultura fisica en el g .
R 5 5 Evidencia de producto
p! y j de la : e ia
% G B Ficha antropométrica de valoracion de
social calidad de vida en el

la condicién fisica GA6-230101507-

contexto individual, AAIEV02.

laboral y social.

GA6-230101507-

230101507-04 - AAA4 - |dentificar la Evidencia de producto:

Implementar un plan de

i’ higiene postural y Folleto de lesiones mas comunes en el

ergonomia y pausas 4 3 4 o

8 2 pausas activas trabajo o vida cotidiana, y la
activas segun las 7 : %
caracislcas data correctas para el importancia de las pausas activas

o 3 desempefio del area | GA6-230101507-AA4-EVO1
funcién productiva A
ocupacional.
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FICHAS 2834884 y 3834885

icsultados de flctividad de Evidencins de Aprendizaje PSR
Gl s R Inicio  Finalizacin
acluales, pasadas y
futuras en contextos Evidencia de conocimiento
sociales orales y Cuestionario
escritos. (GA2-240202501-AA2- | GA2-240202501-AAZ-EVD1
Expresar opiniones
sobre situaciones Evidencia de desempefio:
cotidianas y laborales presentacion B32024 14732024 INGI|
actuales, pasadas y GAZ-240202501-AAZ-EVD2
futuras en contextos
sociales. Evidencia de producto:
documento escrito
GA2-240202501-AAZ-EVD3

Tiempo de

Duracién  Actividades de Resultados de Actividad de Fechas de Entrega

Estimado Proyecto Aprendizaje Aprendizaje
(Horas)

Evidencias de Aprendizaje

Inicio Finalizacion

Evidencia de conocimiento:
Bases conceptuales de ldgica
proposicional

GAI-Z0S0N05T-ART | (s 290501093 AAT-EVDT

- Realizar actividades

| o del
para ol dasamollo del | i de producto:

pensaml_emo Taller de reselucion de problemas ds
algoritmica. . ™
algoritmos en pseudocodigo y diagramas de
flujo
GA3-220501093-AA1-EVD2
Evidencia de conocimiento
Fundamentos de programzcién 1532024 | 251412024 TECNI]
estructurada y estructuras ciclicas
GA3-220501093-AA2-EVD1
220501093.03 GA3.220501093. AA2
Desarrollar procesos . . -
10 s de | - Desarrollar Evidencia de desempefio:
Iuglcos a f’a\je's de a soluciones Foro tematico: Estructuras de
:':‘p :nm::sacmn ° algoritmicas a través programacién.
o de eslructuras de GA3-220501093-AA2-EV02

contrel
Evidencia de Producto:

Taller aplicando funciones y procedimientos
en la solucidn de algoritmos
GA3-220501093-AA2-EVD3

Los instructores a cargo de cada una de las areas antes relacionadas se comprometen a
calificar y retroalimentar las evidencias recibidas en un tiempo maximo de 72 horas en dia
habiles, asi como en contestar y calificar cuando corresponda las intervenciones de los fo
de discusion a cargo en un tiempo no mayor a 24 horas en dias habiles.

3. Evaluacién y retroalimentacion de la ejecucion de la formacion.

Durante la ejecucion de la formacion, los instructores de equipo ejecutor manifiestan las
siguientes novedades o aspectos para el desarrollo del programa:

e La publicacién de anuncios estara a cargo del instructor técnico, previa entrega de
informacion que debe contener el mismo por parte del Instructor Transversal.

e Elinstructor técnico estara presto a la revision de los cursos y dara aviso a los
instructores a las demas areas sobre nuevas actividades o participaciones en foros
para que puedan calificar y responder segun sea el caso, en respuesta de lo cual |
instructores deberan realizar las respectivas acciones lo antes posible dentro de lo
tiempos estipulados en la guia.

e Laemision de juicios evaluativos de RAPS ejecutados en el afio en curso sera por
parte de cada instructor, para los RAPS del afio anterior que no hayan sido evalua
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e 5 Activos (con ingreso al LMS en los ultimos 30 dias) en la formacién, se encuentran al dia con
sus evidencias de la fase actual segun el cronograma de la fase.

e 18 Con ingreso reciente pero tienen pendientes evidencias de la fase actual trabajadas hasta la
fecha.

e 19no ingresan a la formacién hace mas de 30 con quienes se iniciara el proceso de retencion.

Por lo tanto, se van a aplicar las siguientes estrategias:

e Se iniciara proceso de retencion a los aprendices que han estado ausentes en la ficha y/o que
deban evidencias.

e Se logro la retencion de 3 aprendices quienes iniciaron el proceso de ponerse al dia con las
evidencias atrasadas en lo cual todos los instructores hemos estado colaborando para su revision
segun la competencia de cada uno. @

En la ficha se realiza cierre de la fase de analisis, por lo que queda el compromiso para la validacién
de todos los RAPs y generacion de lista de aprendices aprobados.

5. Alistamiento y/o ajustes de las acciones requeridas en la plataforma LMS (foros,
anuncios, actividades, y demas requeridos) y Sistemas de Informacion.

El equipo ejecutor realizara la verificacion de contenidos y configuracion de las evidencias a
desarrollar durante el periodo comprendido entre el 12/03/2024 y el 26/03/2024.

Los instructores del equipo ejecutor de las fichas ADSO: 2721469 - 2834884 - 2834885 daran
cumplimiento a cada una de las responsabilidades asignadas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSAB FIRMA
LE
Cumplimiento de los lineamientos de la Guia de 26/03/202 | Instructores
Orientaciones para la Formacion en Ambientes 4 EEF PARTICIPACION

Virtuales de Aprendizaje V4. VIRTUAL
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

ASISTENTES:

Nota: Ver listado en primera péagina.

O

[ Compartic invitacion

psErO@OLEes . XEROBEEEC®G A

A3 O 106308 m
$ u TGI8 oz

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Jeny Paola Hernandez INGLES PARTICIPACION VIRTUAL
Alejandro Tangarife Mican MATEMATICAS PARTICIPACION VIRTUAL
Gina Paola Suarez Roldan INVESTIGACION PARTICIPACION VIRTUAL
Jose Wilson Castro Saldafia INGLES PARTICIPACION VIRTUAL
Jorge Ballesteros TECNICO PARTICIPACION VIRTUAL
Jhon Fredy Lépez Casas CIENCIAS NATURALES | PARTICIPACION VIRTUAL
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v" Quién(es) lo diligencian: Elformato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v’ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v/ Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las dreas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Sise requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electrdnico y permita la
conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacion basica como lo son: nombre
del comité o de la reunién, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccién, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunidn

GOR-F-084 V01



o
SENA

N

Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunién y la

hora de finalizacion

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reunion y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o sila reunidn fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reuniéon con participacién

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propdsito o finalidad de la reunidn

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo de la
reunion conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE Se registran las actividades y/o decisiones

COMPROMISOS asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revisidn

anteriores

compromisos

ASISTENTES y APROBACION DE Dependiendo del tipo de reunién presencial

DECISIONES
o virtual la firma se puede realizar de forma

digita 0o manuscrita

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL: Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO: Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO Cualquier operacion o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD La utilizacién de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacion al respecto
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